
ACTIVIDADES UNIDAD DE
MEDIDA META

INDICADOR DE PROCESO CALENDARIO
E F M A M J J A S O N D

OBSERVACIONES

Universidad Tecnológica Tula - Tepeji
07 Educación

03 Educación Superior

23 Programa de Desarrollo Educativo

FUNCION
SUB FUNCION
PROG. SECT.

EDUCACIÓN SUPERIOR

GESTIÓN Y DESARROLLO DEL SERVICIO EDUCATIVO

ACT .EDUC. GENERICA
ACT. EDUC. ESTATAL

DENOMINACION

S
UT

Programa Normal de OperaciónPROYECTO 000

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE HIDALGO
SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR, SUPERIOR Y CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJOR

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA TULA - TEPEJI 
PRESUPUESTO 2007

ADMINISTRAR LOS RECURSOS 
ASIGNADOS A LA UTTT 
OBSERVANDO LOS CRITERIOS DE 
RACIONALIDAD, AUSTERIDAD Y 
DISCIPLINA PRESUPUESTAL  SIN 
AFECTAR EL LOGRO DE LAS 
METAS INSTITUCIONALES

* * * * * * * * * * * *RECURSO EJERCIDO RECURSO EJER 100.00

ELABORAR Y PRESENTAR 
INFORMES FINANCIEROS A 
DIVERSAS DEPENDENCIAS 
FEDERALES Y ESTATALES, ASI 
COMO AL CONSEJO DIRECTIVO.

* * * * * * * * * * * *INFORME PRESENTADO 60
AUDITORIA EXTERNA   2

INFORME 62.00

ELABORAR LAS NOMINAS 
CORRESPONDIENTES AL PAGO  
DE SUELDOS Y PRESTACIONES 
DEL PERSONAL

* * * * * * * * * * * *NOMINA ELABORADA  24
EVENTO REALIZADO    3
EVALUACION PSICOMETRICA 40
FIANZA DE FIDELIDAD 1
PAGO DE AGUINALDO CONFORME A 
LA LEGISLACION ESTATAL    1
UNIFORMES A PERSONAL 
ADMINISTRATIVO  89

PROCESO 69.00

REALIZAR EL PROCESO DE 
ADQUISICIONES Y CONTRATACION 
DE SERVICIOS CONFORME A LAS 
LEYES ESTABLECIDAS Y LLEVAR 
EL CONTROL Y REGISTRO DE 
ACTIVOS FIJOS Y DE ALMACEN.

* * * * * * * * * * * *LICITACION PUBLICA REALIZADA 6
INVITACION A CUANDO MENOS TRES 
PERSONAS REALIZADA 3
COMPRA DIRECTA REALIZADA  460
INVENTARIO REALIZADO 49

ADQUISICION, I 518.00
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COORDINAR Y/O PARTICIPAR EN 
REUNIONES CON EL SECTOR 
SOCIAL, PRODUCTIVO Y 
AUTORIDADES FEDERAL Y 
ESTATAL, ASÍ COMO EN DIVERSAR 
ASOCIACIONES A LAS QUE 
PERTENECE LA UNIVERSIDAD.

* * * * * * * * * * * *COORDINAR Y/O PARTICIPAR EN 
REUNIONES CON EL SECTOR 
PRODUCTIVO, SOCIAL, 
ASOCIACIONES Y AUTORIDADES 
FEDERAL Y ESTATAL

REUNIONES Y  200.00

REALIZAR AUDITORÍAS 
ESPECIFICAS Y DE SEGUIMIENTO 
ASI COMO ELABORAR INFOMES 
EJECUTIVOS

* * * * * * * * * * * *AUDITORÍA REALIZADA
INFORME PRESENTADO

AUDITORÍA/INF 24.00

ASISTIR A REUNIONES DE 
TRABAJO EN LA SECRETARÍA DE 
CONTRALORÍA

* * * * * * * * * * * *ASISTENCIA A REUNIONES REUNIONES 12.00

ASISTIR A REUNIONES CON 
DEPENDENCIAS 
GUBERNAMENTALES PARA 
TRATAR ASUNTOS ACADEMICOS 
QUE PERMITA FORTALECER EL 
PROCESO DE ENSEÑANZA - 
APRENDIZAJE.

* * * * * * * * * * * *REUNION PROGRAMADA REUNION 12.00

ELABORAR Y/O MODIFICAR 
REGLAMENTOS, ACTAS 
ADMINISTRATIVAS Y DEL H. 
CONSEJO DIRECTIVO, DEMANDAS, 
DENUNCIAS, CONVENIOS Y 
CONTRATOS, ASI COMO BRINDAR 
ASESORIAS A LA DIFERENTES 
UNIDADES ORGANICAS, LLEVAR A 
CABO GESTIONES ANTE EL 
PROMEP.

* * * * * * * * * * * *CONTRATO FIRMADO
CONVENIO REVISADO / MODIFICADO
ASESORIA BRINDADO 
TRAMITE REALIZADO
ACUERDO ELABORADO
ACTAS ELABORADAS
REGLAMENTO 
ELABORADO/MODIFICADO
GESTION

TRAMITE REALI 156.00
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ASISTIR A REUNIONES DE 
TRABAJO CON ORGANISMOS 
PUBLICOS Y PRIVADOS

* * * * * * * * * * * *ASISTENCIA A REUNION REUNION 40.00
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